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CANCELLAZIONE E REMISSIONE DI UNA RICEVUTA 

1. CERCARE IL CLIENTE E PREMERE SUL PULSANTE [ $ ] PER ACCEDERE AI PAGAMENTI E RICEVUTE 

 

2. PER CIASCUN PAGAMENTO “ESEGUITO” SONO PRESENTI 4 PULSANT :   

 

  DETTAGLI DELLA RICEVUTA  

 GENERA E STAMPA RICEVUTA PDF 

  STAMPA RIVEVUTA SU STAMPATE FISCALE 

 ELIMINA LA RIGA DI PAGAMENTO 
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3. CANCELLAZIONE DELLA RICEVUTA 

PREMERE SUL PULSANTE      PER VEDERE I DETTAGLI DELLA RICEVUTA  

VIENE VISUALIZZATO IL DETTAGLIO CON DATA E NUMERO DEL DOCUMENTO EMESSO. 

 

PREMERE IL PULSANTE ELIMINA PER CANCELLARE IL DOCUMENTO ED IL NUMERO DI RICEVUTA. 

4. RIEMETTERE IL DOCUMENTO 
SI PRESENTANO 2 CASI :  

a. IL CASO IN CUI LA RICEVUTA CANCELLATA SIA L’ULTIMA DELLA CODA. 

IN QUESTO CASO è POSSIBILE PREMERE NUOVAMENTE IL PULSANTE  E GENERARE IL 
NUOVO DOCUMENTO  CON LA  

IL CASO IN CUI LA RICEVUTA SIA DI GIONI PRECEDENTI OPPURE NON SIA L’ULTIMA DELLA 
CODA. 
IN QUESTO CASO E’ NECESSARIO GENERARE UN DOCUMENTO CON DATA E NUMERAZIONE 
SPECIFICA MANUALMENTE: 

 PREMERE  
 SELEZIONARE  LO SWITCH “NUMERAZIONE MANUALE”  

 
 INSERIRE NUMERO E DATA 

 
 PREMERE IL PULSANTE [GENERA] 

ATTENZIONE : LE RICEVUTE DEBBONO AVERE UNA CORRETTA PROGRESSIONE TEMPORALE (DATA) E 
NUMERICA (NR.RICEVUTA) ALTRIMENTI NON VIENE INSERITA. 


